PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGAO

DESCRIGAO DO CARGO

NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM MECANICA
CODIGO CBO - 3141-10

REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

ESCOLARIDADE: Médio Profissionalizante ou Médio Completo + Curso Técnico
OUTROS:

HABILITACAO PROFISSIONAL: Registro no Conselho competente — Resolugéo n° 262,
de 28 de julho de 1979 - CONFEA.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar projetos e instalar maquinas e equipamentos; planejar e realizar manutengéo;
desenvolver processos de fabricagcdo e montagem. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

DESCRICAO DE ATIVIDADES TIiPICAS DO CARGO

e Elaborar projetos de sistemas eletromecanicos:
Interpretar caracteristicas técnicas de sistemas elétricos do projeto; analisar, com as
areas de interface do projeto, necessidades dos clientes; analisar relacdo custo x
beneficio; desenvolver projetos de automacgao; utilizar normas técnicas; elaborar
desenhos técnicos; especificar materiais e equipamentos, consultando catalogos técnicos;
definir lay-out; acompanhar a execugao do projeto; propor altera¢des técnicas em projetos
implantados.

¢ Montar maquinas e equipamentos:
Interpretar manuais e desenhos; realizar ajustes dimensionais e de posi¢cao; detectar
falhas do projeto; propor alteragbes, tendo em vista a agilizagdo de processos de
montagem; realizar testes de funcionamento.

e |Instalar maquinas e equipamentos:
Conferir materiais e pecas para instalacdo; verificar condicbes para instalagdo de
maquinas e equipamentos; coordenar instalacdo de maquinas e equipamentos; avaliar
condicbes de funcionamento, apds a instalacdo; treinar usuarios na operacdo de
maquinas e equipamentos instalados.

¢ Planejar manutencéo:
Inspecionar equipamentos, para a definicdo do tipo de manutengao; levantar dados de
controle de manutencao; elaborar cronograma de manutengdo; estimar custo da
manutencdo; providenciar pecas e materiais para reposi¢cao; coordenar manutencao.

¢ Executar manutencao:
Detectar falhas em maquinas e sistemas, identificando suas causas; substituir pecas e
componentes; fazer ajustes circunstanciais de emergéncia; propor estudos para
eliminagcao de falhas repetitivas; colocar maquinas e equipamentos em condicbes de
funcionamento produtivo.

e Desenvolver processos de fabricagdo e montagem:
Estabelecer seqléncia de operacdes; identificar recursos dos equipamentos disponiveis;
estabelecer método e tempo de fabricagédo; realizar teste de ajuste final; utilizar
ferramentas para a garantia da qualidade no processo; analisar processos, visando



melhorias e eliminagao de falhas; controlar a produtividade do processo; balancear linhas,
tendo em vista a otimizagao de processos; treinar equipes de trabalho.

e Elaborar documentagao técnica
Redigir relatérios técnicos; fazer listas de verificagdo (check-list); elaborar manuais e
procedimentos; elaborar folha de processo e de orientacao.

e Realizar compras técnicas
Desenvolver fornecedores; analisar orcamentos; avaliar as condicbes técnicas de
contratos e especificagdo de servigos; administrar prazos estabelecidos; avaliar
desempenho de fornecedores; homologar fornecedores.

e Cumprir normas de seguranca e de preservagao ambiental
Zelar pela utilizagdo de equipamentos de protecédo individual (EPI) e coletivo (EPC);
identificar condi¢des e atos inseguros; destinar, aos locais apropriados, os materiais
descartaveis; sugerir a utilizacdo de materiais e produtos ndo agressivos ao meio
ambiente; manter os postos de trabalho em condi¢cbes seguras.

e Utilizar recursos de informatica.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas

ao ambiente organizacional.



