
PLANO ÚNICO DE CLASSIFICAÇÃO E RETRIBUIÇÃO DE CARGOS E EMPREGOS 

DESCRIÇÃO DO CARGO 

NÍVEL DE CLASSIFICAÇÃO: C  

DENOMINAÇÃO DO CARGO: TIPÓGRAFO  

CÓDIGO CBO: 0.21.10 

REQUISITO DE QUALIFICAÇÃO PARA INGRESSO NO CARGO: 

 ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Completo 

 OUTROS: Experiência profissional de 12 (doze) meses 

 HABILITAÇÃO PROFISSIONAL: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO 

 Executar tarefas de composição e impressão tipográfica, utilizando componedor e 

manejando uma máquina impressora de pequenas dimensões para imprimir textos 

e outros trabalhos simples. 

RESPONSABILIDADES 

 Pelo serviço executado; 

 Pelo material de consumo, equipamentos e material permanente a sua disposição.  

DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES TÍPICAS DO CARGO 

 Examinar o original a ser impresso, observando-o detalhadamente, para decidir, 

sobre o tipo de composição; 

 Posicionar os tipos, dispondo-os em um componedor para proceder à composição 

prevista; 

 Armar galé, transferindo sucessivamente às linhas de tipos de componedor para 

forrar a chapa tipográfica; 

 Tirar provas da composição, manipulando um prelo de provas, para verificar e 

corrigir os erros e falhas existentes; 

 Ordenar a sequencia das chapas, seguindo as páginas do original para executar a 

impressão; 

 Ajustar e operar uma impressora de tipografia ou outra de pequena dimensão, 

registrando-a e acionando-a para reprimir o número de exemplares necessários; 

 Confeccionar impressos diversos como papéis de correspondências, envelopes, 

cartões de visita, prospectos e outros; 

 Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de dificuldade. 


