PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGAO

DESCRIGAO DO CARGO

NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM FARMACIA
CODIGO CBO - 3251-15

REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:
e ESCOLARIDADE: Médio Profissionalizante ou Médio Completo + Curso Técnico
e OUTROS:
e HABILITACAO PROFISSIONAL: Registro no Conselho competente. Decreto
793/93.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizar operagdes farmacotécnicas, conferir formulas, efetuar manutencao de rotina em
equipamentos, utensilios de laboratorio e rotulos das matérias-primas; controlar estoques,
fazer testes de qualidade de matérias-primas e equipamentos; documentar atividades e
procedimentos da manipulacdo farmacéutica. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO

e Efetuar manutencéo de rotina:
Higienizar equipamentos e utensilios de laboratério; solicitar manutengdo preventiva e
corretiva de equipamentos; encaminhar para descarte o material contaminado.

e Controlar estoques:
Fazer pedidos; repor estoques de medicamentos; conferir embalagens; efetuar trocas de
produtos; encaminhar produtos vencidos aos 6rgaos competentes.

e Documentar atividades e procedimentos:
Registrar entrada e saida de estoques; listar manutencdes de rotina; relacionar produtos
vencidos; controlar condigbes de armazenamento e prazos de validade; documentar
dispensacdo de medicamentos; documentar aplicacdo de injetaveis; registrar
movimentagdo de medicamentos de controle especial.

e Trabalhar de acordo com as boas praticas de manipulagao e dispensacéo:
Utilizar equipamento de protegao individual (EPI); aplicar técnicas de seguranga e higiene
pessoal; separar material para descarte; seguir procedimentos operacionais padroes;
cumprir prazos estabelecidos.

e Atender usuarios:
Interpretar receitas; sugerir genéricos e similares; dispensar medicamentos; orientar
consumidores sobre uso correto, reagdes adversas e conservagcao dos medicamentos;
realizar farmacovigilancia; separar medicamentos em drogarias hospitalares.

e Participar de campanhas sanitarias.

e Utilizar recursos de informatica.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas

ao ambiente organizacional.



