
PLANO ÚNICO DE CLASSIFICAÇÃO E RETRIBUIÇÃO DE CARGOS E EMPREGOS 

DESCRIÇÃO DO CARGO 

NÍVEL DE CLASSIFICAÇÃO: B  

DENOMINAÇÃO DO CARGO: COPEIRO  

CÓDIGO CBO: 5.32.65 

REQUISITO DE QUALIFICAÇÃO PARA INGRESSO NO CARGO: 

 ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Incompleto. 

 OUTROS: Experiência profissional de 12 (doze) meses. 

 HABILITAÇÃO PROFISSIONAL: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO: 

 Distribuir refeições, utilizando bandejas e carrinhos, segundo as instruções 

recebidas. 

RESPONSABILIDADES: 

 Pelo serviço executado; 

 Pelo material de consumo, equipamentos e material permanente a sua disposição.  

DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES TÍPICAS DO CARGO 

 Receber e distribuir refeições, utilizando bandejas e/ou carrinhos; 

 Receber ou recolher bandejas, louças e talheres, após as refeições, 

providenciando sua lavagem e guarda, ou o envio ao setor competente; 

 Efetuar a pesagem e o registro das sobras alimentares, utilizando balanças 

apropriadas; 

 Manter a ordem e a limpeza do local de trabalho, seguindo normas e instruções; 

 Atender à feitura de refeições ligeiras, preparando chá, café, sucos e outras 

comidas e sanduíches na copa; 

 Anotar diariamente o número e tipo de refeições distribuídas; 

 Fazer o controle diário do material existente, relacionando as peças e suas 

relativas quantidades; 

 Executar o polimento dos talheres, vasilhames e outros utensílios da copa; 

 Operar com aparelhos elétricos utilizados no Serviço de Alimentação, obedecendo 

a instruções de uso; 

 Servir refeições nas mesas; 

 Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nível de dificuldade. 

 


