
PLANO ÚNICO DE CLASSIFICAÇÃO E RETRIBUIÇÃO DE CARGOS E EMPREGOS 

DESCRIÇÃO DO CARGO 

NÍVEL DE CLASSIFICAÇÃO: C  

DENOMINAÇÃO DO CARGO: AUXILIAR DE BIBLIOTECA  

CÓDIGO CBO: 3.711.05 

REQUISITO DE QUALIFICAÇÃO PARA INGRESSO NO CARGO: 

 ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Completo. 

 OUTROS: Experiência profissional de 12 (doze) meses.  

 HABILITAÇÃO PROFISSIONAL: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO: 

 Atuar no tratamento, recuperação e disseminação da informação e executar 

atividades especializadas e administrativas relacionadas à rotina de unidades ou 

centros de documentação ou informação, quer no atendimento ao usuário, quer na 

administração do acervo, ou na manutenção de bancos de dados.  

RESPONSABILIDADES: 

 Pelo serviço executado; 

 Pelo material de consumo, equipamentos e material permanente a sua disposição.  

DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES TÍPICAS DO CARGO: 

 Colaborar no controle e na conservação de equipamentos.  

 Realizar manutenção do acervo.  

 Participar de treinamentos e programas de atualização.  

 Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.  

 Utilizar recursos de informática.  

 Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de dificuldade. 


