PLANO UNICO DE CLASSIFICACAO E RETRIBUICAO DE CARGOS E EMPREGOS

DESCRICAO DO CARGO

NIVEL DE CLASSIFICACAO: C
DENOMINACAO DO CARGO: AUXILIAR DE BIBLIOTECA

cODIGO cBO: 3.711.05
REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

e ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Completo.
e OUTROS: Experiéncia profissional de 12 (doze) meses.
. HABILITAC}AO PROFISSIONAL.:

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

e Atuar no tratamento, recuperacdo e disseminacdo da informacdo e executar
atividades especializadas e administrativas relacionadas a rotina de unidades ou
centros de documentacao ou informacao, quer no atendimento ao usuario, quer na
administragao do acervo, ou na manutencgéo de bancos de dados.

RESPONSABILIDADES:

e Pelo servigco executado;
e Pelo material de consumo, equipamentos e material permanente a sua disposicao.

DESCRICAO DE ATIVIDADES TIiPICAS DO CARGO:

e Colaborar no controle e na conservagéo de equipamentos.

e Realizar manutencao do acervo.

e Participar de treinamentos e programas de atualizacéo.

e Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

e Utilizar recursos de informatica.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.



