
PLANO ÚNICO DE CLASSIFICAÇÃO E RETRIBUIÇÃO DE CARGOS E EMPREGOS 

DESCRIÇÃO DO CARGO 

NÍVEL DE CLASSIFICAÇÃO: B  

DENOMINAÇÃO DO CARGO: ARMAZENISTA  

CÓDIGO CBO: 5.20.80 

REQUISITO DE QUALIFICAÇÃO PARA INGRESSO NO CARGO: 

 ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Incompleto. 

 OUTROS: Experiência profissional de 12 (doze) meses. 

 HABILITAÇÃO PROFISSIONAL: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO: 

 Executar tarefas referentes à guarda, controle e preservação de gêneros 

alimentícios estabelecendo e seguindo rotinas, para assegurar estoque disponível 

das despensas. 

RESPONSABILIDADES: 

 Pelo serviço executado; 

 Pelo material de consumo, equipamentos e material permanente a sua disposição.  

DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES TÍPICAS DO CARGO 

 Executar tarefas referentes à guarda, controle e preservação de gêneros 

alimentícios assegurando estoque disponível da despensa; 

 Receber os gêneros alimentícios adquiridos, conferindo-os quanto à qualidade e 

quantidade e assinando as respectivas notas fiscais, assegurando o devido 

suprimento do estoque; 

 Orientar a guarda dos gêneros alimentícios seguindo as técnicas de estocagem 

bem como as de conservação de alimentos super gelados, impedindo a 

deterioração; 

 Proceder ao balanço do estoque de gêneros da despensa, assegurando-lhes 

melhor conservação e facilitando sua utilização; 

 Providenciar o atendimento dos mapas de requisição de alimentos, baseando-se 

nos tipos e quantidades registradas suprindo as necessidades dos setores; 

 Manter a ordem, higiene e segurança das áreas de trabalho, observando ou 

fazendo observar as normas e rotinas, para evitar acidentes; 

 Lançar em fichas específicas a quantidade de gêneros estocáveis ou perecíveis, 

atualizando preços de custos, salda e estoque final, para facilitar o controle; 

 Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nível de dificuldade. 

 


